附件3
优秀案例情况介绍撰写格式

一、总体要求

优秀案例情况介绍应尽量简明扼要、突出重点，全文字数控制在2500字以内，具体分以下四方面进行介绍。

1.背景描述：重点介绍优秀案例开展的背景（350字以内）。

2.创新亮点：重点介绍优秀案例在哪些方面进行创新（600字以内）。

3.具体做法：重点介绍优秀案例的主要做法（1000字以内）。

4.取得成效：重点介绍优秀案例所取得的成效（800字以内）。

相关做法和案例如有获得：党和国家领导人或省委和省政府主要领导批示，省级以上荣誉，或在全省范围推广、被省级以上媒体宣传报道的，相关情况独立成段，放于文末（一般不超过300字）。

二、版式格式

全文行间距为30磅，字间距为标准。页边距上30mm，左右下均为27mm。文章标题用方正小标宋简体二号字体，居中。文中结构层次序数依次用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注；一级标题用黑体三号，二级标题用楷体GB_2312三号，三级、四级标题用仿宋GB_2312字体三号、加黑，正文用仿宋GB_2312三号。
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